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Jednaci rad Panel( studijnich program( PEF

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Toto nafizeni dékana (déle ,ND“) specifikuje vybrand ustanoveni internich predpist CzU
vztahujicich se k systému vnitfniho hodnoceni kvality, zejména:
a) Smérnice rektora ¢. 8/2020 ,,Postup zajistovani a vnitfniho hodnoceni kvality studijnich program
na CZU“;
b) Smérnice rektora ¢. 8/2019 ,,Postup evaluace a zajistovani zpétnovazebnich mechanismui v oblasti
vnitfniho hodnoceni kvality vzdélavaci ¢innosti na CZU*;

v

c) Smérnice rektora ¢. 3/2018 ,Vymezeni kompetenci pro hodnoceni a zajisténi kvality studijnich
programd na CZU v Praze*.

(2) Cilem tohoto ND je zejména upresnit a unifikovat procesy vztahujici se k fungovani panell
studijnich program PEF (dale jen ,,Panely”) pfi vytvareni hodnoticich zprav studijnich programf, které
jsou definovany ve vy$e uvedenych internich predpisech CZU.

Clanek 2
Sestaveni a aktualizace Panelt

(1) Garant studijniho programu (dale jen ,Garant”) pfi sestavovani a aktualizaci Panelll postupuje
predevsim podle odst. 6 a 7 ¢l. 3 Smérnice rektora ¢. 8/2020.

(2) Panely se obvykle vytvareji pred zahajenim Cinnosti spojenych s tvorbou prvni dil¢i hodnotici zpravy
studijniho programu. Poté dochazi kazdorocné k jejich aktualizaci, opét obvykle k terminu zahdjeni
praci na dalsi dil¢i hodnotici zpravé studijniho programu.

(3) Navrh Panelu (resp. aktualizace Panelu) predklada Garant dékanovi PEF zpravidla do 2 mésicl po
ukoncéeni hodnoceného akademického roku.

(4) Pokud navrh obsahuje zarazeni akademického pracovnika PEF do Panelu, Garant je povinen tuto
nominaci predem projednat jak stimto akademickym pracovnikem, tak s pfisluSnym vedoucim
katedry.

(5) Pokud navrh obsahuje zarazeni studenta doktorského studijniho programu PEF do Panelu, Garant
je povinen tuto nominaci pfredem projednat jak stimto studentem DSP, tak sjeho Skolitelem a
s pfislusSnym vedoucim katedry.

(6) Po odsouhlaseni Panelu dékanem PEF obdrzi ¢lenové Panelu povéreni opravnujici Ucastnit se prace
Panelu. Povéreni se vystavuje na dobu neurcitou.

(7) Clenstvi v panelu zanika:

a) provedenim aktualizace Panelu, pokud dotéeny ¢len nefiguruje mezi ¢leny aktualizovaného panelu;
v takovém ptipadé je o této skutecnosti pisemné informovan dékanem PEF;

b) vyprsenim doby akreditace pfislusného studijniho programu;

c) doruéenim pisemné rezignace ¢lena Panelu k rukdm dékana PEF;

d) Umrtim ¢lena Panelu.
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Clanek 3
Cinnost a jednani Panelti

(1) Plsobnost Panell a jejich ¢innost vychazi predevsim z prislusnych ustanoveni internich predpisud
uvedenych v ¢l. 1 tohoto ND.

(2) Cinnost Paneld Fidi Garant. Garant zejména:

a) fidi ¢innost Panelu a je za ni odpovédny dékanovi PEF;

b) navrhuje program jednani Panelu, vede jednani Panelu, z néjZ pofizuje a podepisuje zapis;

c) zodpovida za tvorbu vystupl Panelu, které jsou specifikovany ve vysSe uvedenych internich
predpisech, a to v fadné kvalité i terminech; pfed odevzdanim vystupu zajisti jeho radné projednani
vSemi ¢leny paneluy;

d) v pripadé potreby za Panel Zada o doplnéni podkladi pro pfipravu stanovenych vystupd, a to obvykle
prodékana PEF, v jehoZ kompetenci je oblast vnitfniho hodnoceni kvality.

(3) Clen panelu:

a) je povinen se seznamit se vsemi podklady pro po tvorbu vystupt panelu dle pokynli Garanta;

b) je povinen osobné a aktivné se Ucastnit jednani Panelu (Elenstvi v Panelu je nezastupitelné);

c) vystupuje pfi jednani Panelu nezavisle, jménem svym a vyjadfuje svij osobni odborny nazor;

d) dodrZuje podminky nepodjatosti a neni-li stanoveno jinak, poklada vSechny informace ziskané
z titulu svého clenstvi v Panelu za dGvérné a podle toho s nimi zachazi.

(4) Garant mUze organizovat jednani v prezencni, distan¢ni nebo hybridni formé. VSechny tyto formy
jsou povazovany za rovnocenné, pokud naplni stanoveny cil jednani a umozni plnohodnotnou ucast
vsech ¢lend Panelu na jednani.

(5) Panel SP je schopen se usnaset, pokud se jednani Ucastni nadpolovi¢ni pocet jeho ¢lend. Usnaseni
se prijimaji prostou vétsinou hlast pritomnych ¢len(. V pfipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas Garanta.

(6) Z jednani Panelu se poftizuje zapis, ktery se archivuje v elektronické podobé. Zapis obsahuje
minimalné:

a) jméno predsedy a ¢lenl Panelu, zapisovatele a osob pfitomnych na jednani;

b) popis projednani jednotlivych bod(i programu vcéetné pfijatych usneseni;

c) pfipadné minoritni stanovisko ¢lena nebo ¢lenll Panelu k usnesenim;

d) misto a cas jednani, jméno zapisovatele;

e) ovéreni zapisu podpisem predsedy komise.

Clanek 4

Jednani a hlasovani per rollam
(1) Panel mlze usneseni pfijimat také hlasovanim per rollam (mimo zasedani) korespondencné (v
pisemné podobé) nebo elektronicky, pokud tak stanovi Garant.
(2) Navrh na hlasovani per rollam musi obsahovat alespon:
a) navrh usneseni,
b) podklady potfebné pro jeho posouzeni nebo tdaj, kde jsou uverejnény a
c) udaj o Ih{té, ve které se ma ¢len komise vyjadrit.
(3) Hlasovani je verejné a zajistuje ho Garant. Podkladovy material a znéni navrhu, se rozesle ¢lenim

Panelu k projednani v uzaviené elektronické konferenci. V usneseni se uvede Ihita pro projednani a
hlasovani, ktera nesmi byt kratsi nez kalendarni tfi dny od rozeslani podkladového materialu.
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(4) Vysledek hlasovani per rollam, véetné uvedeni toho, jak hlasovali jednotlivi clenové, se bezodkladné
sdéluje ¢lenim Panelu. Pfi zjistovani vysledku hlasovani per rollam se ma za to, ze hlasovani byli
pfitomni vsichni ¢lenové Panelu.

Clanek 5

Technickd a administrativni podpora
(1) Technickou a administrativni podporu ¢innosti a jednani Panell zajistuje oddéleni prodékana PEF,
v jehoZ kompetenci je oblast vnitfniho hodnoceni kvality (dale jen ,O0ddéleni PEF“).
(2) Oddéleni PEF pro potfeby ¢innosti a jednani Panel( zajistuje zejména:
a) zabezpedeni a asistenci pfi spravé prislusné ¢asti informaéniho systému CZU nebo obdobného
nastroje pro jednani, komunikaci, sdileni dat nezbytnych pro ¢innost Panelu;
b) archivaci vystupll z jednani Panelu a jejich zptistupnéni vSem ¢lentim panelu a dalsim dotéenym
osobam;
c) vramci své kapacity organizacni zabezpedeni jedndani, zhotoveni zapisu z jednani a pfipravu a
distribuci podkladd pro jednani;
d) asistenci predsedovi Panelu a jeho ¢lenlim pfi vykonu jejich ¢innosti dle tohoto jednaciho fadu.

Ing. Martin Pelikan, Ph.D.
dékan

V Praze dne 22. Unora 2021
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