Katedra obchodu a financi
Ceska zemédélska univerzita v Praze,

Vo Provozné ekonom|cka' Kamycka 129, 165 21 Praha 6 - Suchdol
S fa ku Ita Tel.: +420 224 382 368,

e-mail: cermakovah@pef.czu.cz, www.pef.czu.cz

Harmonogram vyuky, osnova

1. den
Casova -

Od do dotace Napln

9:00 9:10 0:10 Uvod do IS POHODA. Pro¢ pouzivat ekonomicky a Géetni SW
Zalozeni nové ucetni jednotky / zalozeni fiktivni firmy Novak,
Popis zakladnich prvka okna IS POHODA. Prace s tabulkou
(sloupce tabulky, tfidéni zdznamd, vyhledavani zdznami, operace

9:10 11:00 1:50 s vyhledanymi zdznamy)
Prace s formulafem (zalozeni nového zdznamu, kopirovani,
mazani zaznam, editace zdznamil)

11:00 11:15 0:15 Prestavka

11:15 13:00 1:45 Tisk a tiskové sestavy

13:00 13:45 0:45 Obed

13:45 15:15 1:30 Zalozeni nové (vlastni databaze), Nastaveni nové ucetni jednotky

15:15 15:30 0:15 Pestavka

) ) ) Uttova osnova, Piedkontace, Pocateéni stavy uéti, Uvod do
15:30 17:00 1:30 fakturace, Otazky, diskuse
2. den

9:00 9:10 0:10 Otazky k tématiim probiranym 1. den, diskuse
Vydané faktury a vydané zalohové faktury, Ostatni pohledavky,

9:10 11:00 1:50 Do OV .
Ptijaté faktury, pfijaté zalohové

11:00 11:15 0:15 Prestavka

11:15 13:00 1-45 Zpusoby zauctovani dokladii Banka a Pokladna - likvidace

' ' ’ pohledavek a zavazkt Interni doklady a vzajemné zapocty

13:00 13:45 0:45 Obed

13:45 15:15 1:30 Evidence DH a NM a odpisovani, Karta zaméstnance

15:15 15:30 0:15 Prestavka

15:30 17:00 1:30 Skladova karta, Tiskové sestavy v ucetnim deniku




