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TEMA DIPLOMOVE PRACE

Pti volbé tématu diplomové prace (DP) je nutné respektovat:
= studijni program — prace musi odpovidat profilu absolventa (viz Studijni programy);

= profil katedry — stejné téma mulze byt vypsano vice katedrami, jeho zpracovani vSak musi
odpovidat zaméteni piislusné katedry (viz Katedry PEF).

ZPRACOVANI TEMATU DIPLOMOVE PRACE PODLEHA
STUDIJNIMU PROGRAMU A ODBORNEMU ZAMERENI PRISLUSNE KATEDRY

NAZEV DIPLOMOVE PRACE

Podle toho, co mé byt vysledkem prace ¢i predmétem zkoumani, by mél byt formulovén nazev
prace. MéEl by byt vystizny, konkrétni a odliSujici praci od ostatnich. Napiiklad v ndzvu
uptesnit, k jakému konkrétné statu, regionu, skupiné, podniku apod. se dana problematika
vztahuje. Nesmi-li byt uveden napiiklad nazev spolecnosti, tak je tieba uvést v ndzvu prace
alespoil odvétvi €i oblast, v jakych plisobi, aby byla blize specifikovana.

OSNOVA DIPLOMOVE PRACE

Cislovéani a nazvy hlavnich kapitol prace jsou stanoveny osnovou (viz nize) a jejich dodrzeni
v praci je zavazné:

1 Uvod

2 Cil prace a metodika

3 Teoreticka ¢ast prace / Teoretickd vychodiska / Soucasny stav poznani fesené
problematiky *
Prakticka Cast prace / Vlastni prace / Analyticka Cast prace *
Zhodnoceni vysledkli / Zhodnoceni a doporuceni / Vysledky a diskuse *
Zaver
Seznam pouzitych zdroji
Seznam obrazki; Seznam tabulek; Seznam grafli; Seznam pouzitych zkratek
Ptilohy

0 3 N L K

* voli se pouze jedna z uvedenych moznosti nazvu kapitoly

Pozn.: Kapitoly se ¢leni na podkapitoly do maximaln¢ 3. urovné. V piipadé€ clenéni kapitoly je
tieba €lenit na minimalné 2 podkapitoly, jinak takovy krok nemd vyznam. Kapitola Ptilohy neni
povinna.




DESKY A VSTUPNI CAST DIPLOMOVE PRACE

DESKY

U desek se vyzaduje pevna vazba, barva prebalu ani potisku neni uréena. Piedni strana desek
obsahuje tyto udaje:

Skola;

fakulta;

logo univerzity (volitelné)

typ prace;

rok odevzdani;

jméno autora ve formatu Jméno PRITMENT.

VSTUPNI CAST PRACE

Vstupni ¢ast je tvorena nasledujicimi polozkami v potadi:

titulni list — Skola, fakulta, katedra, logo univerzity, typ prace, ndzev prace, jméno
autora (bez titultl) a tzv. copyrightova vyhrada © rok odevzdani CZU v Praze;

zadani prace — zadani se vklada do tisténé i elektronické verze zavéreéné prace (ZP)';

7

¢estné prohlaseni — prohlaseni o samostatném vypracovani DP, datum a podpis;

podékovani > — podékovani vedoucimu price, konzultantim, spolupracovnikiim
aj. za poskytnuti rad ¢i podkladovych materiala apod;

prvni &islovana strana® — nazev prace Cesky a anglicky, abstrakt (souhrn prace
vrozsahu max. 15 tadkl), klicova slova (vyrazy jednoznacné charakterizujici
praci, 7-10 pojmil), abstract a keywords (anglicky pteklad abstraktu a klicovych slov);
Ceska verze a anglicka verze mohou byt oddélené na samostatnych stranach;

obsah — hierarchické uspofadani ¢islovanych nazva kapitol a podkapitol, véetné vSech
ptiloh (oznaceni, napt. Pfiloha A Nazev piilohy...strana).

Sablony zavéreénych praci a dalsi materialy jsou k dispozici prostiednictvim zp.pef.czu.cz
na dokumentovém serveru PEF. VZzdy je tieba stdhnout posledni aktualni Sablonu.

! Oficialni dokument ZADANI DIPLOMOVE PRACE obsahuje na pozadi vodoznak loga CZU. Instrukce
pro tisk zadani jsou uvedeny na zp.pef.czu.cz s odkazem na Portal studenta. V elektronické verzi ZP muze byt
zadani vlozeno jako obrazek dané¢ho PDF souboru z UIS, nebo lze vyuzit aplikaci ,,PDF Merge — spojovani
soubortt PDF* aj. Tisténa verze ZP musi obsahovat zadani, které je tiskovym vystupem PDF souboru z UIS.

2 Podékovani neni povinnou souéasti zdvéreéné prace, jeho formulace je individualni — zaleZi na autorovi.

3 Cislice na prvni ¢islované strané se stanovi zapoétenim viech predchozich stran.
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UPRAVA STRANKY A ROZSAH DIPLOMOVE PRACE

Standardni parametry textu a rozsah diplomové prace jsou uvedeny v tabulce 1.

Tabulka 1 Zakladni parametry Gpravy stranky a rozsah diplomové prace
KRITERIUM SPECIFIKACE ROZMER / TYP
tisk format papiru A4 — doporuceno oboustranné
(mozny je i jednostranny tisk)
okraje horni 30 mm
vnitini 35 mm
dolni 25 mm
vnéjsi 20 mm
radkovani zakladni text 1,5
velikost pisma zakladni text 12
font vektorové patkové Times New Roman

proporcionalni pismo

rozsah prace hlavni textova cast 60—80 stran

Zdroj: vlastni zpracovani

Pro oboustranny tisk musi byt okraje na liché a sudé strané odlisSné. Nastavuji se jako
zrcadlové — vnitini a vnéjsi. Pro jednostranny tisk se nastavuji jako levy a pravy.

Stanoveny rozsah prace se tyka hlavni textové ¢asti, kterou tvofi:

= kapitoly Uvod az Zavér;

» doporuceny rozsah 60—80 stran, minimalné 60 stran textu.

Hlavni kapitoly zac¢inaji na nové strance.

Nazev objektu (tabulky, grafu, obrazku atd.), objekt a uvedeni zdroje pod objektem se vzdy
nachazi na jedné strance.

TEZE DIPLOMOVE PRACE

Teze predstavuji struény vytah z diplomové prace v rozsahu cca 3—4 stran vlastniho textu. Teze
jsou spolu s vytisky DP ur€eny cleniim komise statni zavére¢né zkousky k podrobnéjsSimu
seznameni se se zpracovanou problematikou, piedevsim s vysledky prace.

Struktura dokumentu Teze diplomové prace:

= titulni list — shodny s titulnim listem DP s oznacenim Teze diplomové prace;

= abstrakt a klicova slova — ¢eska verze;

» vlastni text — ¢lenéni dle struktury DP, vZdy musi byt uveden cil prace a metodika
(zestrucnéna), stézejni cast tvori vysledky a pripadna diskuse autora;

= seznam pouzitych zdroji — vybrané bibliografické citace, tj. cca 5-8 podstatnych
(v préci nejpouzivangjsich) informacnich zdroja.



ODEVZDANI DIPLOMOVE PRACE A TEZI

Prostfednictvim Univerzitniho informaéniho systému CZU (UIS) student odevzdava:

» elektronickou verzi prace ve formatu PDF — soubor piedstavuje kompletni text prace
vcetné uvodnich listh a pfiloh — maximalni velikost souboru je 50 MB; nahrava
se do C¢asti Vlastni prace; soubor méa nazev zaverecna prace.pdf;

= pfipadné dalsi pfilohy prace (napf. vytvoreny software, audiovizualni soubory, v rdmci
prace nepublikovana data a jiné) — nahravaji se do Casti Ptilohy prace; celkova velikost
souboru / soubori miize byt maximaln¢ 200 MB;

» dopliujici informace zavérecné prace, tj.abstrakt (souhrn) prace a klicova
slova — v jazyce zavérecné prace a v anglickém jazyce.

Podrobné pokyny k odevzdavani prace jsou uvedeny na zp.pef.czu.cz v ¢asti Odevzdavani
bakalarskych a diplomovych praci pies Portal studenta.

Elektronicka verze musi byt nahrana jesté pred odevzdanim verze tisténé. Praci je doporuceno
tisknout oboustranng.

Elektronickd verze zavérecné prace je podrobena kontrole obsahové shody, tj. zjisténi shody
s texty jinych autorti (Pfiloha A).

Po odevzdani zavére¢né prace ma student jeSt¢ ochrannou lhiitu 24 hodin, kdy muize
elektronické odevzdani zavérecné prace do UIS zruSit a nahrat novy soubor. To vsak jen
v pripadé, Ze dosud nevyprSel konecny termin dany fakultou pro odevzdani zavérecné
prace. Po uplynuti této ochranné lhiity student neni opravnén elektronickou verzi zaveérecné
prace v UIS jakkoli ménit (CZU v Praze, 2019b).

Student odevzdava:

= dva vytisky diplomové prace* — oba v knizni vazbé;
= Ctyfi vytisky tezi — listy jsou spojeny pomoci seSivacky (jind vazba neni ptipustnd).

Elektronicka verze zavérecné prace se nahrava do Univerzitniho informac¢niho systému a
musi byt totozna s verzi tiSténou, tuto shodu stvrzuje student potvrzenim prohlaseni v UIS
pii odevzdani zavérecné prace a podpisem prohlaseni v tiSténé verzi zavérecné prace. Pokud
pfi nasledné kontrole vyjde najevo podvodné jednani (véetné plagiatorstvi), bude se studentem
zahéjeno disciplinarni fizeni.

4V piipadé odkladu zvefejnéni zavéreéné prace (viz Smérnice rektora ¢. 5/2019 — &lanek 10) se odevzdavaji
tfi vytisky prace. Vysoka Skola zasle bez zbyte¢ného odkladu po obhajeni zavérecné prace, jiz se tyka odklad
zvetejnéni, jeden vytisk prace k uchovani ministerstvu (Zékon o VS, 2016, § 47b).
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VYMEZENI DIPLOMOVE PRACE

Diplomova prace je zavérecnou praci, zavrSenim piislusné formy studia na vysoké skole
v podobé syntézy piedchoziho studia a jeji obhajoba je soucasti statni zadvére¢né zkousky.
Ptipravuje se podle studijnich programii daného magisterského studia, v souladu s profilem
absolventa v daném studijnim programu, na pfisluSné katedife a pod odbornym dohledem
vedouciho diplomové prace.

V souladu s profilem absolventa daného studijniho programu prokazuje student svou
diplomovou praci zejména schopnost:

= vybrat z tématu prace konkrétni problém, na ktery se detailnéji zaméii;

= vybrat adekvatni teoreticka vychodiska feSené¢ho problému z odbornych a védeckych
monografii, ¢lanka a dalSich zdroju tisténého i elektronického charakteru;

* vhodné¢ kriticky zpracovat vybrana teoreticka vychodiska feseného problému; studenti
by méli byt schopni kriticky pracovat s jiz publikovanymi texty, zpracovavat koncepty
a teorie v nich obsazené a nachazet v nich relevantni odpovédi vzhledem k feSenému
problému;

» pouziti teoretickych metod poznani (metody abstrakce, specifikace, komparace,
analogie, indukce, dedukce, modelovéni atd.);

= pouziti zdkladnich empirickych metod (pozorovani, dotazovani, experiment, méfeni);

* na zdklad¢ poznatkd teoretického razu nabytych v pribéhu studia v ramci zvoleného
programu fesit uréity tkol;

= formulace vhodnych zavért prace prostfednictvim analyzy a syntézy zjisténych faktu;

= samostatné prace v daném oboru, tzn. bez zavislosti na vedoucim préace.

Zakladnim pozadavkem na obsah diplomové prace je samostatné a ucelené zpracovat vytycené
téma na zdklad¢ teoretickych, vécnych i1 metodickych poznatkd, znalosti a dovednosti
ziskanych predchozim studiem a za pouziti zdkladnich védeckych metod piinést prakticky
pouzitelné nové poznatky, pohledy ¢i postoje. Diplomova prace ma charakter samostatného
empirického vyzkumu. Diplomova prace muze byt zaloZena i na vyzkumech ¢i vyzkumnych
Setfenich.

Doporucenym pozadavkem ke zpracovani diplomové prace, podmiiiujicim vybér adekvatnich
teoretickych vychodisek feSeného problému, je prokazani schopnosti prace s cizojazyCnymi
zdroji informaci ve vyvazeném pomeéru ke zdrojlim v jazyce ceském.



FORMULACE CIiLE DIPLOMOVE PRACE A METODIKY

Cil prace ma byt jednoznacné formulovan. Mize byt uveden cil hlavni a cile dil¢i, jejichz
naplnéni souhrnné vede ke splnéni cile hlavniho. Neuvadi se cil teoretické a cil praktické ¢asti.
Zpracovani obou ¢asti vede celkové k naplnéni konkrétniho cile prace, ob& casti maji byt
logicky provazané.

Cil musi byt skute¢né dosazitelny a vysledky prace ovéfitelné.

Cil prace se nikdy nesmi zaménovat za metody vedouci k dosaZeni vysledkl. Cil prace tedy
nelze formulovat jako analyzu, popis, komparaci atd. Rovnéz cilem odborné prace, jako je prace
zavérecnd, neni néco charakterizovat a uz vibec ne pouze pfiblizit, nastinit nebo sezndmit
¢tenafe ¢i pochopit.

Cilem prace muze byt naptiklad vytvotit navrh (napt. formulafe pro hodnoceni), sestavit (napft.
podnikatelsky plan), identifikovat (napf. pticiny), zhodnotit (napt. dopady), na zdklad€ néceho
néco urcit atd.

Cil prace se uvadi v pfitomném case. Metodika v samotné praci se uvadi v Case pfitomném
nebo minulém a podrobné popisuje postup zpracovani a pouzité metody. Metodika v zadani
prace by méla byt psadna vbudoucim c¢ase. V metodice zadani je struéné uvedeno,
jaké metody maji byt v praci vyuzity.

Cil prace a metodika, jakoz i text zaveéreCné prace, nesmi byt psan v prvni osobé cisla
jednotného ani v prvni osobé¢ ¢isla mnozného (napf. v praci pouzivam, v praci pouzivame). Text
musi byt psan ve tieti osobé ¢isla jednotného nebo mnozZného v trpném rodé (napft. v praci
je pouzito).



ZDROJE PRO CITOVANI

Nemeéla by byt citovana skripta. Nezadouci je citovat zdroje, u kterych neni jasné, kdo je autor,
¢i autorem je osoba, kterou nelze povazovat za odbornika v dané oblasti. Zdroje doporucené
v zadani DP by v praci mély byt vyuzity.

Cizojazy¢né nazvy zdroju se neptekladaji, ale uvadi se psané latinkou.

Zdroje by mély byt co nejnovéjsi (pokud k dané problematice existuji), obecné ne starsi 10 let.
Je tfeba myslet na to, ze vzhledem k tématu, citované problematice a ménicim se skutecnostem
ale pro piipad uvedeni historického stavu mize byt zadouci v pouzitém kontextu ze své
podstaty 1 zdroj starsi.

V zadani se uvadi minimalné 5 kniznich zdroji. V ptipadé, ze systém UIS jiz nabizi dany zdroj,
je tieba zkontrolovat, zda jeho format odpovida predepsané podobg.

Do zadani by mély byt zdroje vlozeny dle vzoru (napt. harvardského), ktery odpovida normé
CSN ISO 690/2011, napiiklad:

PRIJIMENI, J. Rok vydani. Nazev. Pofadi vydani. vyd. Misto vydani: Nakladatelstvi. Pocet
stran s. ISBN... .

Ukézka:
JURECKA, V. a kol. 2017. Makroekonomie. 3. vyd. Praha: Grada Publishing. 368 s. ISBN
978-80-271-0251-8.

V DIPLOMOVE PRACI MUSI BYT DODRZENY ZASADY PSANI ODBORNEHO
TEXTU.

METODY CITACE

Pfi psani odborného textu autor vychdzi z myslenek a vyrokl (pfipadné dat) jinych tvirch
a zjisténi stavu feSeni dané problematiky se stadva nedilnou soucésti jeho prace. V této
souvislosti je nezbytné:

= citovat pouzitou literaturu a dal$i zdroje v textu prace, tzn. vytvaret odkazy v textu
(tzv. bibliograficky odkaz / bibliograficka reference);

= spravn¢ zapsat bibliografické citace (zdznamy slouzici k identifikaci pouzitych
zdrojti) — prvky, struktura a formalni Gprava — a uspotradat seznam pouzitych zdroji
(tzv. soupis bibliografickych citaci);

= odkazy v textu musi byt propejeny s Uplnymi bibliografickymi citacemi informaéniho
zdroje.

Text prace by mél byt sestaven predevSim z nepiimych citaci (parafraze) odborného textu.
Ptimo citovany text (doslovné ptevzaty) je tieba v textu vymezit uvozovkami a uvést kurzivou.




Zdroje informaci mohou byt v praci uvadény podle riznych standardi. Nasledujici piehled
vychéazi z CSN ISO 690 (01 0197) — Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické
odkazy a citace informacnich zdrojt platné od 1. dubna 2011.

Studenti CZU v Praze mohou pouzit zdarma nastroj Citace PRO na efektivni vytvafeni citaci
(ptihlaSovani stejnymi udaji jako do UIS).

ZPUSOBY ZAPISU ODKAZU V TEXTU

Voli se pouze jeden zplsob zapisu citacniho odkazu a ten musi byt dodrZen v celé praci. Norma
uvadi tfi moznosti zapisu odkazl:

= forma jméno-datum (harvardsky systém);

= forma ¢iselného odkazu;

*  pribézné poznadmky.

Zvolena metoda zapisu pribéznych citaci musi korespondovat s formatem seznamu
literatury.

Forma jméno-datum (Harvardsky systém)

Tento zapis citatniho odkazu je zalozen na uvadéni prvniho prvku a data. Prvnim prvkem
je prijmeni autora / autori (nazev organizace), datum predstavuje rok vydani dokumentu
(tabulka 2). Obsahuje-li zdroj ¢islovani stranek, uvadi se za rokem vydéani dokumentu také
presna stranka, na niz se odkazovany text nachézi.

Zaznamy v kapitole Seznam pouzitych zdroji, tj. bibliografické citace informacnich zdroji
odkazovanych v textu, jsou uspofddany v abecednim poradi podle ptfijmeni autori s rokem
vydani a pfipadné s malymi pismeny abecedy, které nasleduji ihned po jméné autora.

Tabulka 2 Odkaz na jméno a datum — zakladni parametry
NALEZITOSTI MOZNY ZAPIS PozN.
ODKAZU

jméno tviirce / tviirct | pijmeni/PRIIMENI | vichni autofi (max. &tyii), nebo prvni autor a kol.

rok vydani XXXX / XXXXa ma-li autor v témze roce vice d¢€l, vyuziva
se specifikace pomoci malych pismen a, b, ¢ atd.
Cislo stranky s. XX umoziuje snazsi identifikaci
interpunkce carky odd¢luji jednotlivé prvky v odkazu
zavorky kulaté je-li jméno autora soucasti textu, dava

se do zavorky pouze rok vydani, popf. strana

Zdroj: vlastni zpracovani, CSN ISO 690 (2011)

Pfi citovani je tfeba piijmeni autora (piipadné nazev organizace) s uvedenim roku a stranky
citované¢ho zdroje uvadeét zapracovany do véty na zacatku citovaného textu, tedy na zacatku
odstavce. Nasledné je tim fadn€ oznacen citovany text uvedenym zdrojem az do konce odstavce
nebo do uvedeni autora dal$iho. V ptipad¢, ze je uveden v zavorce autor, rok vydani zdroje
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a stranka na konci véty, je takto oznacena zdrojem pouze ta dané véta, nikoliv text predchozi
¢i nasledujici. Nikdy se neuvadi zdroj na konci odstavce za teCkou ukoncujici véty. Pokud
je citovan text s vyCtem v odrazkach, je tieba uvést autora (rok, stranka) pied samotnou
dvojteckou. Jen takto je vyjadieno, ze i text v odrazkach je fadné citovan od tohoto autora.

Ukazka:

Text

... jednak mohou byt diivejsi poznatky podrobeny novému kritickému zhodnoceni ¢i se stat predmétem
diskuse (Sanderova, 2007, s.85). Vychodiskem védeckého studia musi byt peclivé prostudovani
existujici literatury o dané otazce, aby znovu nebyly zjistovany véci davno znamé (Sesték, 2000, s. 26).
Filka (2002, s. 131) za naprosto bézné a zddouci povazuje prevzit fakta uvadéna jinymi autory. Podle
Cmejrkové, Danese a Svétlé (1999, s. 227) ,,odkazy na odbornou literaturu spojuji dany text s jinymi
texty daného oboru ... a autor vétsinou navazuje na starsi poznatky*. Proces, kterym je prenaSen
vybrany usek textu z pivodniho dokumentu do novych souvislosti, oznac¢uje Mesko a kol. (2006, s. 217)
jako citovani. V této souvislosti musi kazdy odborny text vyhovét tfem zakladnim pozadavkim
(Sanderova, 2007, s. 85): atd.

Seznam pouzitych zdroju (Soupis bibliografickych citaci)

CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. 1999. Jak napsat odborny text. 1. vyd., dotisk. Praha:
LEDA. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, J. 2002. Metodika tvorby diplomové prdce: Praktickd pomiicka pro studenty vysokych Skol.
Brno: Vydavatelstvi Knihat. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

MESKO, D. a kol. 2006. Akademické prirucka. 2. upr. vyd. Martin: Vydavatelstvo OSVETA. 481 s.
ISBN 80-8063-219-7.

SANDEROVA, J. 2007. Jak ¢ist a psat odborny text ve spolecenskych védach: Nékolik zdsad
pro zacatecniky. 1. vyd., dotisk. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON). 209 s. Studijni texty; sv.
34. ISBN 978-80-86429-40-3.

SESTAK, Z. 2002. Jak psdt a predndset o védé. Praha: Academia. 204 s. ISBN 80-200-0755-5.

Forma ¢iselného odkazu

Dle CSN ISO 690 plati, Ze &islice v textu zapsané jako horni index nebo do zavorek umisténych
na fadku odkazuji dokumenty v potadi, v némz byly poprvé citovany. Pii opakovaném pouziti
je dokument citovan pod stejnym ¢islem (viz jeho prvni vyskyt). Dané skutecnosti jsou shrnuty
v tabulce 3.

V kapitole Seznam pouzitych zdroji jsou dokumenty uvadény pod stejnym ¢islem jako v textu,
tzn. podle jejich prvniho pouziti.
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Tabulka 3 Ciselné citace — zakladni parametry

NALEZITOSTI ODKAZU MOZNY ZAPIS POZN.
Cislice (¢islo) arabska Cislice na radku, | v potadi podle prvniho odkazu na pfislusny
popf. jako horni index dokument

¢islo stranky s. XX umoziuje snazsi identifikaci

interpunkce Carky oddéluji jednotlivé prvky v odkazu

zavorky kulaté / hranaté hranaté zavorky se voli v ptipadé¢ Castého
pouzivani kulatych zavorek k jinym ucelim
nez citatnim

Zdroj: vlastni zpracovani, CSN ISO 690 (2011)

Ukazka:

Text

... jednak mohou byt diivéjsi poznatky podrobeny novému kritickému zhodnoceni ¢i se stat predméetem
diskuse (1, s. 85). Vychodiskem védeckého studia musi byt peclivé prostudovani existujici literatury
o dané otazce, aby znovu nebyly zjiStovany véci davno znamé (2, s. 26). Za naprosto bézné a zadouci
je povazovano prevzit fakta uvadéna jinymi autory ... (3, s. 131). ,,0dkazy na odbornou literaturu spojuji
dany text s jinymi texty daného oboru ... a autor vétSinou navazuje na star$i poznatky* (4, s. 227).
Proces, kterym je pfendSen vybrany usek textu z ptivodniho dokumentu do novych souvislosti,
se oznacuje jako citovani (5, s. 217). V této souvislosti musi kazdy odborny text vyhovét trem zakladnim
pozadavktm (2, s. 85): ... atd. ,,Splnit tyto pozadavky predpoklada veédét, kdy je tfeba s informaci
zachazet jako s prevzatou® (1, s. 86).

Seznam pouzitych zdroju (soupis bibliografickych citaci)

1. SANDEROVA, J. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych véddach: Nékolik zdsad
pro zacatecniky. 1. vyd., dotisk. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007. 209 s. Studijni
texty; sv. 34. ISBN 978-80-86429-40-3.

2. SESTAK, Z. Jak psit a predndSet o védé. Praha: Academia, 2002. 204s. ISBN
80-200-0755-5.

3. FILKA, J. Metodika tvorby diplomove prace: Prakticka pomiicka pro studenty vysokych skol. Brno:
Vydavatelstvi Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

4. CMEIJRKOVA, S, DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. 1. vyd., dotisk. Praha:
LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

5. MESKO, D. a kol. Akademicka piirucka. 2. upr. vyd. Martin: Vydavatelstvo OSVETA, 2006.
481 s. ISBN 80-8063-219-7.

PriibéZné poznamky

Pribézné poznamky (tabulka 4) se oznacuji arabskou Ccislici ve formé horniho indexu,
nebo arabskou c¢islici umisténou na tfadku v zavorkédch. Cituje-li se vtextu z urcitého
dokumentu vicekrat, pfidéluje se kazdému odkazu nové ¢islo (v ramci jedné strany / jedné
kapitoly / celého textu) podle potadi jejich vyskytu. Odkazy jsou nejcastéji umistovany
do poznamek pod carou. Neobsahuje vSechny udaje bibliografické citace (uvadi se jméno
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autora/li a nazev publikace, misto vydani, nakladatelstvi, rok, pfislusnd strana), ale dany
dokument musi byt jednoznacné identifikovatelny.

Zaznamy v kapitole Seznam pouzitych zdrojli jsou fazeny abecedné, bez ¢islovani, prvni fadek
kazdého zdznamu mulize byt predsazen z diivodu prehlednosti (namisto pifedsazeni je mozné
zvolit zapis pomoci odrazek).

Tabulka 4 Pribézné poznamky — zékladni parametry

NALEZITOSTI POZN. MOZNY ZAPIS UPRESNENI
Cislice (Cislo) arabska Cislice jako horni v poradi dle pouziti dokumentu v textu,
index, popt. na fadku kazda dalsi poznamka ma nové ¢islo
zavorky kulaté / hranaté pouze pii zépisu na fadku
odkaz jméno autora/il, ndzev poznamka pod ¢arou, popi. konec

publikace, misto vydani, | kapitoly
nakladatelstvi, rok,
prislusna strana

interpunkce carky odd¢luji jednotlivé prvky v odkazu

Zdroj: vlastni zpracovani, CSN ISO 690 (2011)

Ukazka:

Text

Za naprosto bé&zné azadouci je povazovano pievzit fakta uvadéna jinymi autory'. , Odkazy
na odbornou literaturu spojuji dany text s jinymi texty daného oboru‘?. Proces, kterym je pienasen
vybrany tisek textu z ptivodniho dokumentu do novych souvislosti, je oznacovan jako citovani®. V této
souvislosti musi kazdy odborny text vyhovét tfem zékladnim pozadavkiim:* ,.Splnit tyto pozadavky
piedpoklada védét, kdy je tieba s informaci zachdzet jako s prevzatou.*

' FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prdce. Brno: Vydavatelstvi Knihaf, 2002. s. 131.
2 CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, I. Jak napsat odborny text. Praha: LEDA, 1999. s. 227.
3MESKO, D., KATUSCAK, D., FINDRA, I. a kol. Akademickd piirucka. Martin: Vydavatelstvo OSVETA, 2006. s. 281.

4SANDEROVA, I. Jak cist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007.
s. 85.
5. Tamtéz, s. 86.

nebo

Za naprosto bézné a zadouci je povazovano prevzit fakta uvadéna jinymi autory (1). ,,Odkazy
na odbornou literaturu spojuji dany text s jinymi texty daného oboru® (2). Proces, kterym je prenasSen
vybrany tsek textu z ptuvodniho dokumentu do novych souvislosti, je oznacovan jako citovani (3).
V této souvislosti musi kazdy odborny text vyhovét tfem zakladnim pozadavkum: (4) atd. ,,Splnit tyto
pozadavky predpoklada védét, kdy je treba s informaci zachazet jako s prevzatou.* (5).

1. FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prdce. Bro: Vydavatelstvi Knihat, 2002. s. 131.

2. CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha: LEDA, 1999. s. 227.

3. MESKO, D., KATUSCAK, D., FINDRA, J. a kol. Akademicka prirucka. Martin: Vydavatelstvo OSVETA, 2006. s. 281.

4. SANDEROVA, J. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych védach. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007.
s. 85.

5. Tamtéz, s. 86.
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Seznam pouZzitych zdroju (soupis bibliografickych citaci)

CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. 1. vyd., dotisk. Praha: LEDA,
1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prace: Praktickd pomiicka pro studenty vysokych skol. Brno:
Vydavatelstvi Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

MESKO, D. a kol. Akademicka prirucka. Editor ¢eského vydani Marie Krémova. 2. upr. vyd. Martin:
Vydavatelstvo OSVETA, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.

SANDEROVA, 1. Jak ¢ist a psdat odborny text ve spolecenskych védach: Nékolik zdsad
pro zacatecniky. 1. vyd., dotisk 2007. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007. 209 s.
Studijni texty; sv. 34. ISBN 978-80-86429-40-3.

BIBLIOGRAFICKE CITACE

Bibliograficka citace (bibliograficky zdznam) je souhrn udaji o citované publikaci umoznujici
jeji identifikaci (Liska, 2008, s. 29). Dle CSN ISO 690:2011 jsou stanoveny:

= prvky (adaje) bibliografické citace — povinné i volitelné;
» struktura a formdalni Uprava citace — tj. pofadi prvkl, zpiisob zapisu, pouziti
interpunkénich znamének aj.

U vsech zdznam je nutno postupovat jednotné a vhodné je drzet se obecnych zasad.
Obecna podoba bibliografické citace

Tisténé dokumenty

Nasledujici ukéazky bibliografickych citaci koresponduji se zapisem harvardského citacniho
odkazu.

Jméno tviirce (tvirci) citovaného dila. Rok vydani. Ndzev: podndazev. Sekundarni
odpovédnost. Vydani. Misto vydani: jméno nakladatele. Pocet stran. Edice. Poznamky.
Standardni ¢islo.

Ukazka:

Knizni publikace

BRCAK, J., SEKERKA, B., SEVEROVA, L., STARA, D. 2021. Makroekonomie. Makroekonomicky
prehled. 2. vyd. Praha: Vydavatelstvi a nakladatelstvi Ale§ Cenék. 262 s. ISBN 978-80-7380-831-0.

Prispévek ve sborniku a ¢lianek v seridlové publikaci (pozn. kurzivou je uvadén nazev sborniku /
casopisu)

LINHART, Z. 2011. Rural Transfers. In: Agrarian Perspectives. Prague: Czech University of Life
Sciences Prague Faculty of Economics and Management. p. 349-357. ISBN 978-80-213-2196-0.

ZAGATA, L. 2014. Towards conscientious food consumption. International Journal of Consumer
Studies, 38: 243-250. https://doi.org/10.1111/ijcs.12098.

14




Elektronické dokumenty

Nasledujici ukazky bibliografickych citaci koresponduji se zapisem citace formou prubézné
poznamky.

Jméno tvirce tviirci) citovaného dila. Ndzev: podndzev [Druh nosice]. Sekundarni
odpovédnost. Vydani/Verze. Misto vydani: jméno nakladatele, datum vydani, datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentii]. Edice. Poznamky. <Dostupnost
a pristup>. Standardni ¢islo.

Ukazka:

Elektronické knihy a online monografické publikace
BAUM, L. F. The Wonderful Land of Oz [online]. Etext. No. 17426. Read by Roy Trumbull. Project

Gutenberg, 2005 [cit. ~ 2013-11-23]. MP3  format, 4.08 MB. Dostupné z:
<http://www.gutenberg.org/files/17426/17426-mp3/17426-mp3-chap 10.mp3>.

Online serialové publikace
Acta Zoologica [online]. Oxford, U. K.: Blackwell Publishing Ltd., January 2006, vol. 87, isue 1

[cit. 2006-07-06]. Academic Search Premier. EBSCOhost Research Databases. ISSN 0001-7272.
Dostupné z: http://search.epnet.com.

Clanek v serialové publikaci

MENOUSEK, J. Jak (ne)napsat &lanek pro odborny Gasopis? Ikaros [online]. 2002, rog. 6, &.9.
[cit. 2002-09-02].  Dostupny z:  <http://www.ikaros.cz/node/1127>.  URN-NBN:cz-ik1127.
ISSN 1212-5075.

Webové stranky a prispévky na webovych strankach
CENIA, ceska informacni agentura Zivotniho prosttedi. Rozdily mezi ISO 14001 a EMAS [online].

(PDF). [cit. 2011-10-17]. Dostupné z: http://www.cenia.cz/web/www/web-
pub2.nsf/$pid/ CENMSFZS9TOS/SFILE/rozdily ISO_EMAS.pdf

Metodicky material

BIERNATKOVA, O., SKUPA, I. Bibliografické odkazy a citace dokumentii dle CSN ISO 690 (01 0197)
platné od 1. dubna 2011 [online]. Vytvoreno ve spolupraci s portalem Citace.com. Brno: 2011-09-02.
27 s. (PDF) [cit. 2013-11-23]. Dostupny z: <www.citace.com/odkazy.php>.
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Dokumenty nezahrnuté do CSN ISO 690

K dokumentim, které nejsou z hlediska bibliografické citace upraveny normou, se tadi:
vysokoskolské kvalifika¢ni prace (bakalaiska, diplomova, diserta¢ni atd.)’, firemni literatura,
vyzkumné zpravy, normy, oficialni dokumenty, ustni a pisemna sdéleni a;.

Nasledujici ukazky bibliografickych citaci koresponduji se zapisem citace formou pribézné
poznamky.

Ukazka:

Firemni literatura

CZU v Praze. ALMANACH Provozné ekonomické fakulty Ceské zemédélské univerzity v Praze
1906-2006. Praha: Ceskéa zemé&d&lska univerzita v Praze, 2006. 202 s.

Vyzkumna zprava

RIMOVSKA, P. a kol. Rizika z prdce u vybranych pracovnich mist a profesi v zemédélské prvovyrobé:
Redakcéné upravena zaverecna zprava (Ministerstvo zemedelstvi Narodni agentura pro zemeédelsky
wzkum — QF3240). Praha: CZU v Praze, 2005. 22s. [cit. 2009-10-14] Dostupny z:
<http://www.mze-vyzkum-infobanka.cz/zpravy-9847.aspx>

Norma

v

CSN ISO 7144 (01 0161). Dokumentace — Formalni uprava disertaci a podobnych dokumentii. Praha:
Cesky normalizaéni institut, 1997.

Oficialni dokument

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméne
nekterych zakont (autorsky zakon).

Ustni a pisemna sdéleni
KALASEK, P. O uméni projektového fizeni. Prednaska In: Projektové iizeni / Project Management:
Cyklus zvanych predndsek v zimnim semestru 13/14. Praha: PEF CZU v Praze, 18. listopadu 2013.

SEZNAM POUZITYCH ZDROJU (SOUPIS BIBLIOGRAFICKYCH CITACT)
Ptehled vSech zdznamu citovanych zdroji oznacCovat jako Seznam pouzitych zdroju.
Pro uspofadani seznamu pouzitych zdrojl plati nasledujici pravidla (Mesko a kol., 2006):

= zaznamy se Fadi abecedné podle prijmeni autora, popt. pfijmeni prvniho z autorq,
vice praci jednoho autora se dale fadi podle nazvu, popf. od nejnovéjsi k nejstarsi®;

3V piipadé publikované vysokoskolské kvalifikaéni prace odpovida struktura zdznamu modelu popisu jakékoliv
publikované ti§téné monografie. V takovém ptipad¢ je vhodné uvadét bézne€ nepovinné edicni udaje (oznacujici
typ vysokoskolské prace a instituci prid€lujici titul). Zapis téchto dokumentd neni zcela jednotny. V nékterych
ptipadech se za druhem prace v zavorce uvadi ziskany titul.

¢ Timto zplisobem se fadi zaznamy, kde je rok vydéani uvadén hned za jménem autora.
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= v pripadé ¢iselného odkazu jsou dokumenty uvadény pod stejnym c¢islem jako v textu,
tzn. podle jejich prvniho pouziti;

* jednotlivé zaiznamy je vhodné oddélit nastavenim mezery pted odstavcem, ptipadné mize
byt soupis bibliografickych citaci zptehlednén ptedsazenim prvniho fadku kazdého
zaznamu.

Pozn.: Pouzité zdroje mohou byt seskupovany dle typu dokumentu — tiSténé zdroje
(monografie, piispévky ve sborniku, akademické prace aj.), elektronické zdroje (webové
stranky, elektronické ¢lanky atd.), zdkony a metodické pokyny. Vznika tak ale nékolik seznamt
za sebou, vétSinou na tkor prehlednosti.

NALEZITOSTI VIZUALII (OBJEKTU)

K zékladnim typim vizudlii pouzivanych v odborném textu patii obrazky, tabulky, grafy
¢i jiné objekty. Podle vyznamu, pfip. velikosti, jsou obrazky, grafy a tabulky bud’ soucésti
hlavni textové Casti, nebo se umistuji do ptiloh. Obrazky, tabulky a rovnice jsou v textu
zarovnany na stred.

Vsechny obrazky, tabulky a prilohy pouzité v textu musi mit:
1) oznaceni — Cislo a nazev;
2) uvedeny zdroj — cita¢ni odkaz na pouZzity zdroj ¢i vlastni vysledky;
3) odkaz v textu — vazba na slovni komentar.

ad 1) Oznageni obrazku, tabulky a grafu se skladé z &islovani a nazvu. Cisluje se v ramci celé
prace, a to vzdy zvlast’ obrazky, zvlast’ tabulky a zvlast’ grafy. Nazev je stru¢né a vystizné
vyjadieni obsahu obrazku, tabulky ¢i grafu. Nazev by mél byt Times New Roman velikost
pisma 12, stejné jako text v tabulce / obrazku / grafu. Umisténi titulku oznacujiciho
obrazek / tabulku /graf neni pevné dano. BéZné je titulek uveden nad danym vizuédlem,
pii publikovani v odbornych a védeckych ¢asopisech — dle instrukci pro autory — je oznaceni
pod obrazkem / tabulkou.

ad 2) Vzdy je nutné uvadet zdroj (pramen), ze kterého byly obrazek, tabulka ¢i graf prevzaty.
Zapis zdroje odpovida zvolenému zpiisobu priibéZnych citaci v textu, napr. forma jméno-
datum (tzv. Harvardsky styl), a uvadi se pod obrizkem / tabulkou / grafem.

ad 3) Pouziti vizualii musi byt opodstatnéné, coz dokladé ptislusny text (slovni komentar)
popisujici skutecnosti uvedené na obrazku, v tabulce ¢i grafu (zpravidla umistény pod nimi).
Odkaz v textu musi byt na patficném misté a pokud mozno co nejblize za nim nasleduje
obrazek / tabulka / graf.
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OBRAZKY

Obrazkem (ilustraci) se rozumi vSechny druhy schémat, fotografii apod.

Ukazka:

Vnimani pozorovanych skutecnosti v zavislosti na kontextu

Hanson (1958) uvadi, ze jednoduchy obrazek muze ilustrovat subjektivnost, ktera existuje
v kazdé védé. Ukolem jezjistit, zda &ast (a) obrazku 1 ukazuje ptaka,
ktery se diva doleva, nebo je to antilopa hledici doprava. Na tuto otazku neexistuje jedina
spravna odpovéd’. Obé mohou byt spravné v zavislosti na kontextu. KdyZ je tato kresba
soucasti hejna ptakii — na obrazku cast (b) — vétSina lidi ji povazuje za ptaka. Ale je-li
umisténa

do kontextu stdda antilop — na obrazku ¢ast (c) — vidi v ni lidé antilopu.

Obrazek 1 Ptak nebo antilopa

(a)

Zdroj: Hanson (1958)

Pouzivani logotypu Ceské zemédélské univerzity v Praze

Zakladnim prvkem vizudlniho stylu univerzity je logo, tvofené znakem a logotypem (CZU
v Praze, 2021). Na obrazku 2 je uveden zakladni tvar logotypu CZU.

Obrazek 2 Logotyp CZU v Praze

Zdroj: CZU v Praze (2021)
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Desky diplomové prace

Diplomova préce je vazéna do pevné knihatské vazby (barva pfebalu ani pisma predepsana
neni). Na pfedni strané desek se uvadi nazev univerzity a fakulty, kde je student zapsan
ke studiu, druh prace, rok vydani, jméno a pfijmeni autora, ptip. mize byt uvedeno platné
logo univerzity, resp. logotyp, dle grafického manualu CZU v Praze. Ukazka desek je
umisténa v piilohach (Ptiloha B).

TABULKY
Tabulku tvoii hlavicka, legenda, sloupce a fadky.

Vsechny tabulky musi byt opatieny titulkem, ktery obsahuje ¢islo tabulky a ndzev tabulky
(vystihujici jeji obsah). Titulky k tabulkdm se sdzeji pismem o 1-2 body men$im, nez je
zakladni pismo. Lze v nich pouzit i kurzivu nebo bezpatkové pismo (stejné jako v nadpisech).
Od tabulek musi byt vSechny popisky stejné vzdalené. Text v levém sloupci se zarovnava vlevo,
v ostatnich sloupcich doprostted, zarovnani do bloku je méné vhodné. Nepouziva se v nich
déleni slov.

Tabulky lze rozdé€lit na oteviené a uzaviené. Oteviené tabulky nemaji svislé krajni linky,
ale pouze linku v zéhlavi a v paté. Pouzivaji se na celou §ifi sazby. Uzaviené tabulky maji
ohranicujici linky na vSech okrajich a nemusi zabirat celou $ifi sazby. Oba zpiisoby Upravy
tabulky jsou uvedeny v ukdzce — viz tabulka XY. Ne¢kdy sta¢i oddelit hlavicku tabulky
a dal3i linku udélat na konci tabulky, jindy je potieba d4vat linky za kazdy fadek’.

Uprava tabulek musi byt v celé praci jednotna.

Ukézka:

Vyvoj poitu obyvatel dle vékovych skupin v Ceské republice

V tabulce XY je uveden vyvoj poétu obyvatel v Ceské republice v jednotlivych vékovych
skupinach v obdobi let 2017 az 2020. V roce 2020 méla Ceska republika o necelé 1 % vice
obyvatel nez v roce 2017. Celkovy pocet obyvatel rostl, ovSem pocet obyvatel ve véku
15—64 let klesal. Tato v€kova skupina v roce 2020 tvofila vice nez 60% podil na celkovém
poctu obyvatel.

7 Dalsi moznosti je podtisknout kazdy druhy fadek slabou barvou (30% $eda).
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Tabulka XY Pocet obyvatel dle vékovych skupin v Ceské republice v letech 2017-2020

rok/veékova skupina | 0-14 let 15-64 let | 20-64 let 65+ let 80+ let
2017 1670677 6899195 6436995 2040183 427422
2018 1693060 6870123 6402732 2086617 432907
2019 1710202 6852107 6374077 2131630 441100
2020 1719741 6823714 6333264 2158322 447526

Zdroj: vlastni zpracovéani, CSU (2022)

Tabulka XY Pocet obyvatel dle vékovych skupin v Ceské republice v letech 20172020

r"iﬁ‘ﬁj"" 0-14 let 15-64 let 20-64 let 65+ let 80+ let
2017 1670677 6899195 6436995 2040183 427422
2018 1693060 6870123 6402732 2086617 432907
2019 1710202 6852107 6374077 2131630 441100
2020 1719741 6823714 6333264 2158322 447526

Zdroj: vlastni zpracovéani, CSU (2022)

ROVNICE

Pti ¢islovani rovnice se pouziva Cislo v zavorce na pravé stran¢ fadku (v neviditelné tabulce).

Ukazka:

kde

7 (CPI,) =

7 (CPI)) je meziroc¢ni mira inflace;

_ CPI,—CPI
CP

t-1

CPI; je index spottebitelskych cen v roce ¢;

=L.100,

CPI..1 je index spotiebitelskych cen v roce predchozim #-1.

Meziro¢ni miru inflace lze podle Brcaka a kol. (2020, s. 151) urcit na zaklad¢ vztahu:

(1)
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HODNOCENI ZAVERECNE PRACE

Diplomova prace je hodnocena dvéma posudky — posudkem vedouciho prace a posudkem
oponenta. Student ma pravo seznamit se s posudky nejpozdéji pét pracovnich dnti
pied terminem statni zavérecné zkousky (SZZ).

Vysledna klasifikace v posudcich vychazi z jednotlivych hodneticich Kkritérii:
- formulace cilti prace a metodika zpracovani,
- préace s daty a informacemi;
- celkovy postup feSeni;
- Clenéni prace (kapitoly, podkapitoly, odstavce);
- prace s odbornou literaturou (citace, norma);
- uroven jazykového zpracovani;
- presnost formulaci a prace s odbornym jazykem,;
- formalni zpracovani — celkovy dojem;
- splnéni cilt prace, zavéry prace a jejich formulace;
- souhrn a klicova slova odpovidaji obsahu prace.
- odborny piinos prace a jeji praktické vyuziti

- teoretické zazemi autora

Pokud vedouci prace i oponent klasifikuji diplomovou praci stupném ,,nevyhovél®, nesplnil
student pfedpoklady pro konani SZZ a k SZZ neni ptipustén, tj. nekond ani obhajobu zavéreéné
prace ani zkousky z predméti SZZ (CZU v Praze, 2019a).

Vysledek obhajoby zavérecné prace u SZZ zahrnuje jak posudky vedouciho a oponenta,
tak hodnoceni komise, kterd se kromé prace samotné zamétuje také na kvalitu prezentace,
polemiku ve vztahu k posudkiim a odpovédi studenta v ramci diskuse. V ivahu jsou brany
rovnéz vysledky, kterych poslucha¢ doséhl béhem celého studia.

Pokud je kone¢né hodnoceni obhajoby zavérecné prace ,,nevyhovél®, ziistava tato zavérecna
prace ulozena v UIS a pro novou obhajobu vklada student novy soubor se zavérecnou praci
vcetné dopliujicich informaci (CZU v Praze, 2019b).

Hodnoceni statni zavérecné zkousky a celkového vysledku studia

V nasledujicich tabulkéch (tabulky 5 a 6) jsou uvedena kritéria pro hodnoceni statni zavéreéné
zkousky a celkového vysledku studia v bakaldiskych a magisterskych studijnich programech
(CZU v Praze, 2019a).
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Tabulka 5 Hodnoceni SZZ

Vysledek SZZ Obhajoba bakalzi’i”ské nebo. diplomové prace | Klasifikace predméti SZZ
(vyrok komise)
vyborné vyborné (1) primér < 1,5
velmi dobre velmi dobi‘e (2) primér < 2,5
vyborné (1) primér>15a<2,5
dobie dobie (3) primér <3
velmi dobi‘e (2) primér > 2,5
vyborné (1) priumér > 2,5
nevyhovél(a) | Obhajoba bakalafské nebo diplomové prace (vyrok komise) ,,nevyhovél(a)* (4)
nebo
klasifikace nékterého z predméti SZZ ,,nevyhovél(a)* (4)

D prosty aritmericky primér klasifikace sloZzenych pfedmétii v ramci studia

Zdroj: CZU v Praze (2019a)

Tabulka 6 Celkovy vysledek studia

Vysledek studia Vysledek SZZ Prospéch za celé studium"
prospél(a) s vyznamendnim vyborné priumér < 1,5
prospél(a) vyborng, velmi dobie nebo dobie

neprospél(a) nevyhovél(a)

D prosty aritmericky primér klasifikace slozenych pfedmétii v rdmci studia

Zdroj: CZU v Praze (2019a)

Zverejnovani zavérecnych praci

Vsechny zavéreéné prace, u kterych probéhla obhajoba, musi byt zvefejnény prostiednictvim
UIS (CZU v Praze, 2019b).

Pokud jsou pfi zpracovani zavérecné prace pouzity utajované informace podle zvlaStniho
pravniho pfedpisu nebo informace, jejichz zvefejnéni si poskytovatel nepieje (napt. obchodni
tajemstvi apod.), mé¢l by autor zavérecné prace, pokud je to mozné, postupovat tak,
aby utajované informace nebo kli¢ k nim byly soucasti ptilohy a bylo tedy mozné utajit pouze
piilohu, ne praci jako celek (CZU v Praze, 2019b).

Ve zvlast odiivodnénych ptripadech muze dékan PEF povolit odklad zvetejnéni zaveérecné prace

a to nejdéle o 3 roky, s vyjimkou informaci, které nelze podle zvlastnich pravnich predpist
zvetejnit viibec (napf. utajované informace).
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Veskeré pozadavky pro predkladani diplomovych praci podléhaji aktualni smérnici rektora
Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavani, archivace a zverejnovani bakalarskych
a diplomovych praci na CZU a dal$im platnym piedpistim.

VNITRNI (INTERNI) PREDPISY CZU V PRAZE A PEF CZU V PRAZE

Smérnice rektora ,Pravidla zadavani, zpracovani, odevzdavani, archivace
a zvetejnovani bakalarskych a diplomovych praci na CZU*

Studijni a zkuSebni tad pro studium v bakalafskych a magisterskych studijnich
programech Ceské zem&dé&lské univerzity v Praze

Disciplinarni #ad fakulty pro studenty PEF CZU v Praze

Smérnice rektora ,,Spisovy a skarta¢ni fad CZU*

DULEZITE NORMY A PRAVIDLA

CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroji. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni
zkudebnictvi (UNMZ), 2011,

CSN ISO 7144 (01 0161). Dokumentace — Formalni tiprava disertaci a podobnych
dokumentt.. Praha: Cesky normaliza¢ni institut, biezen 1997.

CSN 01 6910 (016910). Uprava dokumentt zpracovanych textovymi procesory. Praha:
Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ), 2014. 76 s.

Pravidla ¢eského pravopisu. 3. vydani. Brno: Edika, 2021. 477 s. ISBN 978-80-266-
1604-7.

ZAKLADNI INFORMACE O DIPLOMOVYCH PRACICH ZPRACOVAVANYCH
NA PEF CZU V PRAZE JSOU UVEDENY NA zp.pef.czu.cz.
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Ptiloha A Kontrola obsahové shody
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Ptiloha A Kontrola obsahové shody

Clanek 6
Kontrola obsahové shody

(1) Elektronicka verze zavéreéné prace je po nahrani do informacéniho systému CZU a uplynuti
24hodinové ochranné lhity, ve které je student opravnén provést opravy nahraného souboru,
odeslana na kontrolu obsahové shody.

(2) Kontrola je provadéna prostiednictvim portalu Theses.cz a jejim predmétem je zjiSténi shody
zaveéretné prace studenta s texty jinych autorii. Vysledek kontroly se zpétn€ zobrazi v informacnim
systému CZU a je piistupny studentovi, vedoucimu zavéreéné prace, vedoucimu katedry
a pfisluSnému prod€kanovi. Vysledek kontroly se téZ zobrazuje vedoucimu zavérecné prace u dané
prace v celkovém piehledu zavéreénych praci v informaénim systému CZU.

(3) Pokud je shoda zavérecné prace s texty jiného autora vétsi nebo rovna 15 %, je povinnosti
vedouciho zavérecné prace se k této shodé vyjadrit ve svém posudku.

(4) Za plagiat je povazovana shoda zavérecné prace s texty jiného autora vétsi nez 10 %,
pokud jsou tyto texty v praci uvedeny bez fadnych citaci.

(5) Za plagiat je povazovana i zavérecna prace, ktera se shoduje s texty jiného autora v rozsahu nad
20 % i s uvedenim fadnych citaci, nebot jsou pievzaty jako kompilat zpracovanych ucelenych casti
jiného autora.

(6) Za plagiat se nepovazuje shoda zavérecné prace s jiz diive publikovanymi texty autora
(napf. bakalarskou praci). Velikost takové shody (soucet shod s jednotlivymi pracemi) nesmi
piekrocit 40 %.

(7) Za nevyhovujici je povazovana i zaveéreCna prace, v jejimz textu nejsou fadné citace vice
nez 10 % bibliografickych zdroju, které jsou uvedeny na konci prace v seznamu informacnich
zdrojt.

(8) Rozhodnuti o tom, zda je ¢i neni zdveéreCnou praci mozné povazovat za plagiat, piislusi komisi
pii statni zaveérecné zkousce, pied kterou se obhajoba zavérecné prace studentem kona.

(9) Pokud je zaverecna prace oznaCena komisi dle pfedchoziho bodu za plagiat, je studentovi
udéleno hodnoceni ,,nevyhovél® a cely ptipad je predan k feSeni ptislusné disciplinarni komisi.

(10) Disciplinarni komisi je piipad plagiatorstvi ptedan i v ptipadé, Ze k obhajobé zavérecné prace
studentem pied komisi pii statni zavérecné zkousce nedojde (naptf. z divodu, Ze se student
ze statni zaveére¢né zkousky v predstihu odhlasi).

(11) Méné zavazné prohiesky, jako jsou naptiklad ojedinéla opomenuti bibliografick¢ého odkazu
na text jiného autora nebo absence nékterych v textu citovanych bibliografickych zaznamu
v seznamu literarnich zdrojt, se zpravidla postihuji snizenim klasifikaéniho stupné hodnocené
prace.

Zdroj: CZU v Praze (2019b)
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Ptiloha B Desky diplomové prace — ukazka

Ceska zemédélska univerzita v Praze

Provozné ekonomicka fakulta

U

DIPLOMOVA PRACE

Jméno PRIJMENI

Pozn. Logo CZU neni povinnym prvkem desek. Vzdy pouzit logo aktulni!

Zdroj: vlastni zpracovani
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