POKYNY K VYPLNOVANI GRANTOVYCH
ZADOSTI V ROCE 2017

Interni grantovd agentura PEF CZU v Praze (IGA PEF) je zaloZena a provddi svou
Cinnost ve smyslu Pravidel pro poskytovdni podpory na specificky vysokoskolsky
vyzkum podle zdkona o podpore vyzkumu a vyvoje (Zdkon ¢. 130/2002 Sb.,
o podpore vyzkumu a vyvoje z verejnych prostiedki a o zméné nékterych
souvisejicich zadkonu).
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I. Podavani grantovych zadosti o financni podporu IGA PEF

Navrhy projektl jsou pfijimany v elektronické podobé prostfednictvim webové aplikace na adrese
http://ga.czu.cz. Uzavérka pro podavani zadosti je dne 5. tinora 2017 ve 23:59 hodin.

Il. Vyplnéni Zadosti v systému IGA

IGA PEF pfijima Zadosti o financni podporu vyzkumnych projektld prostfednictvim internetové
aplikace. V pfipadé technickych potiZzi se zpracovanim Zadosti kontaktujte prosim Oddéleni VaV
(Ing. Sylvie Kobzev Kotdskova).

Ze 7adosti by mélo byt zfejmé, Ze se uchazec orientuje v dané problematice a je zpUsobily pro feseni
projektu. Vécné zaméreni projektu musi korespondovat s cilem (pfipadné vice cili IGA PEF), které jsou
obsaZeny ve Statutu IGA. Samotny formulaf obsahuje nasledujici ¢asti.

Titulni list
e Vypliuje se automaticky a slouzi ke kontrole zakladnich Gdajd a stavu projektu.

Zdkladni udaje

e Nazev projektu

* Kli¢ova slova

e Podstata navrhovaného projektu: ve formé anotace informuje o ucelu vyzkumného projektu
a jeho teoretickém a metodologickém zaméreni. Z popsané podstaty navrhovaného projektu
musi byt zfejmé, co chce resitelsky tym sledovat, jak a proc¢ bude projekt rfesit a jaké budou
ocekavané prinosy projektu pro teorii a praxi.

e Zahdjeni a ukonceni projektu: doba feSeni projektu zacind 1. 4. 2017 a konc¢i 31. 3. 2018
u jednoletych projektd nebo 31. 12. 2018 u dvouletych projekta.

e Obory projektu.

Prehled soucasného stavu resené problematiky (limit: 5 000 znaku véetné mezer)

Uvedte zakladni teoreticka vychodiska vyzkumného projektu prostfednictvim prehledu souc¢asného
stavu poznani (tj. identifikovat mezeru v soucasném stavu poznani). Tento prehled by mél ukazat,
z ¢eho projekt vychdzi, na co navazuje a jaké nedostatky soucasného stavu maji byt projektem
vyfeseny. Prehled je psan jako reSerSe literatury, respektujici citacni normu a jeho soudasti je
i seznam poufZitych zdroju.

Cile projektu (limit: 2 000 znak( véetné mezer)

Cil projektu by mél byt jasné a vécné vymezen. Cile mohou byt déleny dle Urovné na obecny cil
a (nékolik) specifickych (dil¢ich) cild. Vtéto casti Zadosti je pripustné vyjadrit cile projektu
prostfednictvim odrazek. Ty by vSak nemély slouzit k tomu, aby formulace cill z(istala pouze strucné
nastinéna, ale naopak slouzi k presnému zachyceni Ucelu projektu (potazmo smyslu podpory).
Navrzené cile musi byt v souladu s navrhovanou délkou feseni projektu (v pfipadé dvouletého
projektu by mély byt ¢asové rozliSeny), objemem pozadovanych prostiedkt a pfinosy pro teorii,

o v _we

praxi a kvalifikacni praci ¢leni resitelského kolektivu.

Metodika reseni (limit: 5 000 znakd véetné mezer)

Tato ¢ast ma prehledné ukdazat postupy, jakymi bude projekt feSen, resp. postupy, které povedou
k dosazeni deklarovanych cild. Z tohoto vysvétleni by mélo byt zfejmé, jaky druh vyzkumu bude
realizovan, jeho tvorba a jednotlivé kroky vedouci k dosaZeni vytycenych cilli. V této ¢asti uvedte
také ,Vyzkumnou a/nebo technickou nejistotu”, tedy vsechny moziné vyzkumné ¢&i technické
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dlvody, pro které by nemusel projekt dosahnout stanovenych cilll a predpokladanych vysledka.
V této Casti je také (pokud to je relevantni z hlediska zaméreni projektu) mozné podat informaci
o technickém a softwarovém vybaveni, které bude pouzito pfi reseni projektu.

Harmonogram
V ndvaznosti na metodiku feseni uvedte €asovy rozvrh praci v priibéhu doby feseni. Jednotlivé etapy

reseni projektu musi byt vécné provazané a musi odpovidat navrzenému druhu vyzkumu. Jednotlivé
etapy musi byt v pribéhu feseni projektu striktné dodrZovany. V pfipadé, Ze by harmonogram nebyl
dodrZzen, je nutné pred datem kontroly (vidy k 30. 6., k30. 9., k30. 11.) pisemné (emailem)
informovat oddéleni VaV.

Resitelsky tym

Zvolte sloZeni fesitelského tymu v souladu s pokyny uvedenymi ve Statutu IGA a Vyzvé. V pfislusné
zéloZce vyplnte role jednotlivych ¢lent tymu (limit: 4 000 znak( véetné mezer), ze kterych bude
patrny divod Ucasti ¢lena kolektivu v projektu a rozsah jeho zapojeni v projektu. Rovnéz za cely tym
uvedte 5 nejvyznamnéjsich publikaci dosazenych v poslednich péti letech bez ohledu na to, zda se
jedna o publikace jednoho ¢lena tymu nebo zda jsou tyto publikace rozloZzeny mezi vice ¢len(l tymu.

V pripadé, Zze néktery z ¢lenl planovaného tymu resil drivéjsi projekt IGA, ktery byl komisi hodnocen
jako neschvéleny ¢i schvédlen svyhradou, ale vyhrada nebyla odstranéna (napf. neopublikovani
vystupll), neni mozné podat projekt jeho jménem (nemize se zucastnit soutéze jako hlavni fesitel).

Pldnovany rozpocet
ZpUsobilymi naklady v rdmci realizace vyzkumnych projektd jsou:

e Vécné prostredky
0 Provozni ndklady *
0 Sluzby
0 Cestovni naklady
e Osobni naklady (respektive Mzdové prostredky)

0 Mazdy fresitele a spoluresitelll (odména pro zucastnéné akademické pracovniky
formou DPP)

0 Stipendia (odména pro zucastnéné studujici v DSP v prezenéni i kombinované formé
studia)

0 Socidlni a zdravotni pojisténi (neni relevantni u DPP na c¢astku do 10000,- mésicné
u 1 zaméstnavatele)

*Soucasti zpuUsobilych nakladd na feSeni projektu mohou byt rovnéz naklady, které pfi feseni
projektu pfirozené vznikaji, ale je obtizné vycislit a zdGvodnit, jakou ¢asti jsou nakladem projektu
a jakou ¢asti jsou nakladem resitelského pracovisté (typicky kancelarska a vypocetni technika). Tyto
dalsi provozni naklady se kalkuluji samostatné, nicméné se kvili technickému omezeni systému pro
administraci soutéZe uvadi jako soucast kapitoly Vécné prostfedky. Systém je nedopocitava
automaticky, resitel je musi vypocitat a navysit o né polozku F.1.1 Provozni naklady v rozpoctu
pracovisté hlavniho fesitele. Dalsi provozni ndklady tvofi v kazdém projektu 20 % celkovych pfimych
nakladq, tj. souctu kapitol Vécné prostiedky (pred zapoctenim dalsSich provoznich naklad(l) a Osobni
naklady (respektive Mzdové prostfedky ve sloZzeni mzdy, stipendia, socidlni a zdravotni pojisténi).
V ramci dalSich provoznich ndklad( jsou uznatelné pouze ty naklady, které jsou spojeny s danym
feSenym projektem. DalSi provozni naklady zahrnuji napf. kancelarské potfeby, tonery, vypocetni
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techniku, kterd bude wvyuzZita cleny resitelského kolektivu, resp. jejich pracovistém. Nakup
prostiedkd, které spadaji pod dalsi provozni naklady, neni mozné duplicitné zahrnovat pod vécné
prostiedky, pokud pfimo nesouviseji s feSenim projektu.

Planovany rozpocet pro dvouleté projekty musi byt uzplsoben tak, aby podil celkovych nakladi ve
druhém roce feSeni nepfesahl 50 % zcelkovych nakladd projektu. V pripadé poruseni této
podminky bude projekt vyrazen z formalnich dlivodd a nepostoupi k vécnému hodnoceni komisi IGA.

Rozpocet projektu v hlavni zdloice se vyplfiuje automaticky. Hodnoty se vkladaji pres zalozku
Rozpocet pracovist, kterd je vazana na reSitelsky kolektiv. Jakmile se vyplni ¢lenové fesitelského
kolektivu, jejich pracovisté se automaticky objevi v seznamu pracovist, kterym lze pfifazovat naklady.

Zddvodneéni rozpoctu (limit: 10 000 znakd véetné mezer)

Na tomto misté je tfeba podrobné popsat strukturu a zplsob pouZiti finanénich prostiedkd, aby byl
zfejmy vyznam jednotlivych ¢asti rozpoctu pro reSeni Ukolu. Navrh pouZiti pridélenych prostredki
musi ¢asové a vécné odpovidat postupu feSeni vyzkumného projektu! Napadna nekorespondence
zminénych ¢asti miZe byt brana jako zavazny nedostatek Zadosti pfi jejim hodnoceni Komisi.

Porfizovani technického vybaveni (jmenovité osobnich a prenosnych pocitacl atp.), které vécné
nekoresponduje s pfimym fesenim projektu, nebude brano jako nutné materidlové zajisténi — s vyse
uvedenym dlsledkem pfi hodnoceni Zadosti. Pro nakup kancelarskych potreb a napt. také vypocetni
techniky jsou vyclenény dalsi provozni naklady.

Studenti prezencni i kombinované formy studia v doktorskych studijnich programech na misté
feSiteld ¢i spoluresiteld mohou za praci vdaném vyzkumném tymu pobirat osobni odménu formou
stipendii. Vyse stipendia musi odpovidat casovému zapojeni do projektu (a to je tfeba v navrhu
projektu presné vycislit). Akademicti pracovnici v roli fesitel( ¢i spoluresiteld mohou pobirat odménu,
kterd je vyplacena prostfednictvim Dohod o provedeni prace. Vyse odmény musi odpovidat
casovému zapojeni do projektu (a to je tfeba v navrhu projektu pfesné vycislit).

Nedilnou soucasti zdivodnéni je prehled distribuce osobnich nakladli mezi jednotlivé éleny tymu.
Dle obecnych pravidel plati, Ze podil osobnich naklad( (véetné stipendii), spojenych s Ucasti student(
doktorského nebo magisterského studijniho programu jakoZto tesiteld nebo dalsich ¢len(
fesitelského tymu na teSeni studentského projektu, na celkovych osobnich nakladech (véetné
stipendii), hrazenych v ramci zpUsobilych nakladl studentského projektu, €ini vice nez 60 % (tj.
Castka pridélena na stipendia musi byt vyssi nez 60 % (ne rovna 60 %) z celkovych osobnich
nakladul). Tento pomér musi byt dodrzen i u celkového rozpoctu projektu, i (v pfipadé dvouletych
projektt) u dil¢ich rozpoctl v jednotlivych letech feSeni. V pripadé poruseni této podminky bude
projekt vyrazen z formalnich dlvod a nepostoupi k vécnému hodnoceni komisi IGA.

Cestovni ndhrady jsou v pfipadé studujicich (ucetné) vypldceny prostfednictvim mimofdadnych

stipendii, avSak vrozpoctu je tfeba planované cestovni ndklady vycislit do kolonky , cestovné”.
Akademiéti pracovnici mohou éerpat cestovni ndhrady dle platnych predpisti CZU.

Dalsi provozni ndklady
Vyplnuje se pouze Ciselna hodnota dalSich provoznich nakladi v tis. K¢ bez dalSich komentara.

Harmonogram Cerpdni rozpoctu

Harmonogram cerpani rozpoctu slouzi ke kontrole hospodafeni s dotaci. Je ptrilohou Smlouvy
o poskytnuti a uziti financnich prostfedk a musi byt v pribéhu reseni dodrZen. Uvadi se ve formé
dvousloupcové tabulky (lze pfipravit a do formulare zkopirovat nap¥. z Wordu, doporucuje se pouze
minimalni formatovani). V prvnim sloupci tabulky je datum (pro kazdy rok rfeSeni se uvadi Cerpani
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k 30. ¢ervnu, 30. zafi a 30. listopadu), ve druhém vyse naklad( vycerpanych k danému terminu

7 vz

(kumulativni ¢astka v tis. Kc¢).

Prinosy projektu (limit: 4 000 znak( véetné mezer)

V této casti zadosti je tfeba popsat, jakym zplsobem projekt prispiva k rozsifeni znalosti v pfislusném
oboru. Uvadi se pfinosy pro teorii oboru, pro praxi a pro zpracovani kvalifikacnich praci fesitele nebo
spoluresiteld.

Publikace a pldnované vystupy projektu
DuleZitou soucasti je pfehled planovanych vystupl projektu. Souhrn téchto vystupl nemuze byt
mensi neZ minimalné poZzadované vysledky pro pfislusnou kategorii projektt, viz Statut IGA.

Zadoucimi vysledky Fedeni jsou pfedeviim ¢Elanky v &asopisech Jimp., Jneimp. @ Jsc, dale pak €lanky ve
sbornicich konferenci (vyhradné v bodovanych kategoriich dle RIV), pfipadné dalsi vysledky uvadéné
v Metodice (relevantni pro PEF: uZitny vzor, certifikovana metodika, software, odborné knihy).

Uspé&dné splnéni” jednoletého projektu (kategorie A) je podminéno publikaci minimalné jednoho
¢lanku v kvalitnim védeckém cCasopise kategorie Jimp.,, Jsc N€bO Jneimp. Pro dvouleté projekty (kategorie
B) je splnéni projektu podminéno publikaci minimalné dvou ¢lankd v kvalitnim védeckém casopise
kategorie Jimp., Jsc N€bO Jneimp., Z NichZ alespon jeden musi byt typu Jimp.

Tyto vystupy musi byt minimdiné obsazeny v kazdém navrhu projektu (Statut a pravidla IGA PEF).
Dedikace jednoho vystupu (nap¥. ¢lanku) k vice nez jednomu projektu podporovaného z IGA PEF je
nepripustna.

Priklad spravné dedikace: Tento ¢lanek vznikl za podpory Interni grantové agentury (IGA) PEF CZU

v Praze, Cislo 20161022- Kompetencni pFistup v fizeni organizaci.

Z divodu zvySovani kvality a dlvéryhodnosti védeckovyzkumné a dalsi tvlrci ¢innosti fakulty (viz
vyjadreni vedeni PEF ze dne 5. 10. 2016) nebudou v ramci soutéZe Ci vystupl IGA akceptovany
publikace uverejnéné na tzv. Beall’s list, viz https://scholarlyoa.com/publishers/

Komise IGA doporucuje proto Zadatelim o granty v ramci soutéZe IGA vyvarovat se publikaci nejen
v Casopisech, které jsou explicitné uvedeny v seznamu casopisl, ale také v Casopisech, jejichz
vydavatelé jsou uvedeni na seznamu nedlvéryhodnych vydavatell. Pfipadné vyjimky ztéchto
pravidel fesi Motivacni program pro rok 2017.

Komentdr k publikacnimu pldnu (limit: 4 000 znaku vcéetné mezer)

Jiz v okamziku podani Zadosti je tfeba mit pfedstavu, v jakych ¢asopisech a na jakych konferencich lze
vysledky feSeni publikovat. Uvadi se cca 5-7 relevantnich publikacnich pfileZitosti se stru¢nym
komentarem zdUvodnujici volbu ¢asopisu nebo konference. Dale je tfeba vypocitat a uvést celkovou
hodnotu publikacniho planu. Piehled bodového hodnoceni publikaéniho planu pro potreby
projektovych Zadosti IGA jsou uvedeny nize v tabulce.

Kategorie publikaci Bodové hodnoceni
Jimp. - zahraniéni 20
Jimp. - tuzemsky 16

" Podminky spléni projektu v pipack, Zeclanek byl odeslan k publikaci, ale k terminu odérddza¢recné
zpravy dosud nebyl publikovan, jsou upraveny SeatutGA.
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JSC—zahraniénl’ 12
Jsc—tuzemsk\’/ 10
Jheimp. 10
Clanek na konferenci, kterd je v Thomson Reuters 4
¢i Scopus

Jrec 4

Ostatni typy vystupl nejsou pro projektové zadosti IGA relevantni.

Vhodnost a adekvatnost celkového navrhu vystup( projektu bude posuzovana oponenty, ktefi budou
vidy brat ohled na dobu feSeni projektu, pridélené financni prostfedky a status resitele. Veskeré
navrhované vystupy musi odpovidat platné Metodice hodnoceni vysledkl vyzkumu a vyvoje tak, aby
byly zapocitatelné do databaze RIV. Pro splnéni vySe uvedenych podminek je rozhodujici dedikace
v ¢lanku (vystupu) na prislusny projekt.

V Praze dne 12. prosince 2016

Za komisi IGA PEF
Ing. Hana Urbancov4, Ph.D.
(pfedsedkyné komise)



