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Clanek 1
Uvodni informace

V rdmci PEF CZU v Praze je k dispozici Testovaci centrum PEF (TC).

Provozovatelem TC je PEF CZU v Praze (dale jen provozovatel).

TC je urceno pro absolvovani fadné vytvorenych testl v systému moodle.czu.cz studenty na
zakladé predchozi rezervace.

TC je umisténo v pfizemi budovy Rektoratu CZU v Praze.

Vyuzivani TC se fidi timto Provoznim fadem.

Spravcem TC je Stfedisko informacnich sluzeb (SIS) PEF CZU v Praze (déle jen SIS).

SIS je v TC zastoupen jmenovanymi osobami vykonavajicimi technicky a pedagogicky dozor (dale
jen dozor TC).

Clanek 2
Provozni doba

TC je standardné otevieno ve vSedni dny v dobé od 8:00 do 20:00. Provozni doba TC odpovida
dobé otevreni a uzavieni fakulty. Pokud neni budova fakulty oteviena, vstup do TC je moZny pouze
se souhlasem spravce (SIS).

Provozovatel si vyhrazuje pravo zmény provozni doby.

Clanek 3
Obecné podminky pro vyuZivani TC

Kazdy navstévnik TC je povinen seznamit se s Provoznim fadem TC a jednat a chovat se v souladu
s timto radem.

Vstupem do prostor TC vyjadfuje navstévnik souhlas s Provoznim radem TC.

Navstévnik vstupuje do prostor TC na vlastni odpovédnost.

Prostor TC je monitorovan kamerovym systémem, a to v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich Udajl, ve znéni pozdéjsich predpist; Nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich Gdajd) a vnitfnimi predpisy CZU.

Pro vstup do TC se pouziva platna ¢ipova identifika¢ni karta vydand kartovym centrem CZU v Praze
(ISIC, ALIVE nebo studentskd) (dale jen karta). Bez identifikace prostfednictvim této katry neni
mozné do TC vstoupit a skladat testy.

Testy je v TC mozné absolvovat pouze po predchozi rezervaci v systému moodle.czu.cz.

Do vnitfnich prostor TC neni studentim povoleno vnaset elektroniku, kovové predméty, studijni
materialy, vlastni psaci potfeby, papiry ani zZadné jiné predméty, které nebyly odsouhlaseny
dozorem TC.



Dozor TC je opravnén po navstévnicich TC z dlvodu identifikace (i opakované) poZadovat
predloZeni karty.
V ptipadé poruseni tohoto provozniho fadu nemusi byt studenti k testu pripusténi.
Clanek 4
PFipojovani testti do TC

Testy jsou v TC studentlim k dispozici pouze v pripadé, kdy jsou k TC Fadné pripojeny pedagogem.
Pfipojeni testu do testovaciho centra PEF podléha schvaleni povéfenym pracovnikem Strediska
informacnich sluzeb PEF (kontakt: tc@pef.czu.cz). SIS garantuje schvaleni pripojeni testu do TC,
pokud:
a. test je soucasti katedrového planu vyuziti TC, ktery byl ve stanoveném terminu pfedan
vedeni PEF;
b. test bude v Moodle zaloZzen a Zadost o jeho pfipojeni do TC bude odeslana nejpozdéji 14
dn( pred planovanym spusténim;
c. délka testu (parametr ,asovy limit“) bude minimalné 5 minut a maximalné 50 minut;
test nevyuzivd modul Safe Exam Browser;
e. interval pro skladani testu (interval Zpfistupnit test — Uzavfit test) je nastaven minimalné
na 14 kalendafnich dng;
f. hodnota parametru testu ,,Povoleny pocet pokus(” neni vétsi nez 3;
g. testje soucdsti predmétu, ktery garantuje akademicky pracovnik PEF.
Za vSechna nastaveni testu odpovida vyhradné pedagog. Pokud potfebuje tato nastaveni zménit u
jiz schvaleného testu, novou Zadost o schvdleni si nepoddva. Pokud zménou neporusi Zadnou
z podminek pro garantované schvaleni a podstatné nezméni termin testovani (zejména posunem
do poslednich dvou tydnd semestru nebo do zkouskového obdobi), zménu provede. V ostatnich
pfipadech se doporucuje zménu konzultovat se SIS. P¥i zjisténi hrubého poruseni téchto podminek
mUze byt test z TC odstranén.
Povoluji se testy vyhradné z kurz(i PEF, ostatnim fakultdm pouze na vyjimku udélenou dékanem
PEF zpravidla prostfednictvim prodékana PEF pro kvalitu. Dékan PEF rovnéZ rozhoduje o postupu
v pfipadech, které nejsou postizeny v tomto provoznim radu.
Schvalovani testl je realizovano prostifednictvim modulu “Testovaci centrum 2“, ktery je
k dispozici v moodle.czu.cz.
Pfipadné nadstandardni pozadavky na organizaci test(i v TC (napt. vzorecky, uctové osnovy apod.)
jsou feSeny vyhradné po ose GAELP katedry — SIS, nikoliv pedagog — SIS. Veskeré tyto materidly
dodava do TC dany vyucuijici, resp. katedra.

Clanek 5
Rezervace termina testovani

Studenti si rezervuji terminy schvalenych testll pro TC pomoci modulu “Testovaci centrum 2“,
v moodle.czu.cz a — dostatecné predem podle aktudlnich pokynl vydanych spravcem TC a
odhlasovat se mohou pred rezervovanym ¢asem — opét v dobé stanovené spravcem TC.

O rezervacich, nastaveni testll, nemoci Ci jiné nepfitomnosti na rezervovaném terminu studenti
komunikuji pouze se svym vyucujicim.

Na test se studenti mohou dostavit nejdfive 10 minut pfed zvolenym (rezervovanym) ¢asem a
nejpozdéji v rezervovaném Case. Pfi pozdnim pfichodu rezervace bez ndhrady propada.

Test Ize absolvovat pouze v pfedem rezervovaném case.

V ramci jedné rezervace je mozné absolvovat pouze jeden rezervovany test. Na pfipadné dalsi testy
je tfeba znovu projit celym procesem odbaveni.
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Veskeré problémy s testy fesi studenti se svym vyucujicim, nikoliv s dozorem TC (ten musi byt
pouze upozornén na problémy s danym testem).

Clanek 6
Prabéh testovani

Po pfichodu se studenti dostavi k samoobsluznému kiosku nachdazejicim se pfed vstupem do TC.

Studenti na tomto samoobsluzném kiosku prokazuji svoji identitu prostfednictvim Ccipové
identifika&ni karty CZU a zérovef pofizuji svoji fotografii za Gi¢elem monitoringu &innosti TC.

Po ovéreni identity a potizeni fotografie je studentlm pfihlasenym na test v rezervovaném case
vytistén listek s pfidélenym Cislem pocitace, ulozného boxu a ¢arovym kédem, pomoci kterého je
dale umoznén vstup do vnitfnich prostor TC. Bez vytisténého listku nejsou studenti opravnéni
vstupovat do vnitfnich prostor (k pracovnim stanicim) TC.

Studenti mohou vyuzit pro odloZeni svych véci pfidéleny Ulozny box. Pti vstupu do vnitinich prostor
TC (k pracovnim stanicim) prochdzi studenti bezpecnostnim ramem a prokazuji se ¢arovym kédem
ze samoobsluzného kiosku vytisténym na listku.

Studentlm je umoZnéno vstoupit do vnitfnich prostor TC pouze v pfipadé, kdy projdou
bezpecnostnim ramem bez svételného ¢i akustického upozornéni. Z toho ddvodu jsou studenti
povinni zvolit vhodné obleceni i obuv tak, aby mohli bez problémd kontrolou pomoci
bezpecnostniho rdmu projit.

Pokud studenti vyuZivaji nezbytné vybaveni, kvuli kterému nemohou kontrolou bezpecnostniho
ramu projit, musi o vyjimku na zakladé odlvodnéné skutecnosti (napf. prikaz nositele implantatu)
pozadat prostiednictvim dozoru TC v dobé k tomu urcené (podle bodu 7 tohoto ¢lanku).

Prichod bezpecnostnim rdmem si studenti mohou pfipadné vyzkouset kazdy pracovni den (ve
dnech provozu TC) v ¢ase 07:00-07:45. Pouze v této dobé je moiné fesit pfipadné problémy
s prichodem a pripadné prostfednictvim dozoru TC podavat Zadost dékanovi o vyjimku o
vpousténi do TC i pies spusténi akustického signalu. Zadost o vyjimku musi byt fadné oddvodnéna
a v pripadé jejiho schvéleni (dékanem povérenou osobou), je osoba po dobu platnosti a ovérenim
ru¢nim skenerem obsluhou TC do TC vpusténa.

Studenti mohou byt vyzvani, aby do pfidéleného UloZzného boxu odlozZili obleceni ¢i vybaveni, které
potencidlné vede ke spusténi odezvy bezpecnostniho ramu. V pfipadé odmitnuti odloZeni
pfedmétu ¢i opakované detekce nebude student vpustén do vnitfnich prostor TC a musi se testu
zUcastnit v ndhradnim terminu.

Pokud student pro absolvovani zkousky potfebuje vyuzit papir ¢i psaci potfeby, zazadda o né dozor
TC. Pokud je u daného testu povoleno vyucujicim vyuZivat pro absolvovani testu dalsi materidly
(napf. vzorecky, uctové osnovy apod.), student o jejich zapuUjceni mize pozadat dozor TC.

Na pracovni stanici neni povoleno spoustét (nebo otevirat) jiné programy, nez webovy prohlizec¢
s moodle.czu.cz, Excel, Kalkulacku MS Windows a vybrany statisticky SW. V Moodle neni povoleno
otevirat jiné stranky nez prihlaseni, titulni stranku kurzu a samotny test (ktery maji studenti
rezervovany v daném casovém obdobi).

Pracovni stanice, na které je test spustén, se sama automaticky odhlasi po vyprseni rezervace bez
ohledu na ukonceni testu studentem. Studenti nesmi prekracovat dobu rezervace pocitace a je
jejich vlastni odpovédnosti test v dobé rezervace radné ukoncit.

Po ukonceni testu je student povinen bez zbyte¢ného prodleni opustit vnitfni prostor TC. Studenti
jsou pfi odchodu z vnitfnich prostor TC povinni vratit dozoru TC veskeré zapujcené vybaveni
(vzorecky, tuzku, papir apod).

TC studenti opoustéji ihned po vyjmuti svych osobnich véci z pfidélenych tGloznych boxu.

V pfipadé probléma s pridélenou pracovni stanici ¢i UloZznym boxem musi studenti informovat
dozor TC, ktery o situaci informuje spravce TC.



Clanek 7
Monitoring aktivit

V TC je spustén kamerovy monitorovaci systém, ktery zaznamenava cinnost student(.

TC je pod stalym kamerovym dohledem. Vstupem do prostor TC studenti berou na védomi, Ze
jejich obraz, hlas a projevy osobni povahy vcetné veskeré komunikace budou zaznamenany a
v pfipadé podezieni na poruseni tohoto fadu, nebo pro potreby plnéni ¢innosti kontroly, mohou
byt predany a pouZity k prezkoumani sprdvcem TC, vyucujicimi a Disciplindrni komisi Provozné
ekonomické fakulty CZU v Praze.

Veskeré Cinnosti studentl na pracovni stanici jsou monitorovany, zaznamendavany a v pripadé
podezreni na poruseni tohoto radu mohou byt predany a pouzity pro potfeby spravce testovaciho
centra a vyucujicich k pfezkoumani prlibéhu testu. Ddle mohou byt veskera dostupnd data
preddna k posouzeni Disciplinarni komisi Provozné ekonomické fakulty CZU v Praze.

Po pfihlaseni na pridélené pracovni stanici, kde student vyuZiva své prihlasovaci Udaje do systému
CzZU, je spus$tén monitorovaci software, ktery zaznamenava &innosti probihajici na podcitadi,
poftizuje screenshoty a snima fotky z kamery pocitace. Student je povinen nechat po celou dobu
testu kameru pocitace zapnutou.

V souladu s principem transparentnosti podle GDPR je stanoveno, Ze osobni Udaje zpracovavané v
pribéhu procesu odbaveni studentd jsou:

a. Osobni udaje z dat Moodle.

b. Cislo karty pfevedené na identitu studenta, fotografie potizena studentem.

c. Kamerové zaznamy z TC.

d. Fotografie z po¢itacl, screenshoty obrazovek pt¥i &innosti studenta. Udaje poskytnuté

studentem (login a veskeré Udaje zobrazené studentem na obrazovce).

Zpracovavané osobni Udaje jsou vyuZity pro ovéreni identity studenta. Za Ucelem porovnavani
fotografii mohou byt vyuZivany sluzby tfetich stran s nimiz ma €ZU uzavienou smlouvu.
Doba uchovani osobnich Gdajd je omezena na dobu nezbytné nutnou pro zpracovani, ptripadné
prodetteni podezieni a dobu stanovenou pro odvolani se proti rozhodnuti pfislu$nych organti CZU.
Spravce TC o podrobnostech zpracovani informuje DPO CZU v Praze, ktery plsobi jako kontakt pro
subjekty Gdajd a dozorovy UFad. Kontakt na DPO CZU v Praze je k dispozici na https://gdpr.czu.cz.

Clanek 8

Dalsi ustanoveni
Povinnosti dozoru TC je v zajmu zachovani regulérnosti prlibéhu zkouseni nevpustit studenty i
jiné osoby, které zde nevykonavaji své pracovni povinnosti, do prostor TC a informovat o poruseni
tohoto rfadu vyucujici a spravce.
Povinnosti dozoru je dbat na zachovani klidného a tichého prostfedi pro psani testli v celém
prostoru TC.
Povinnosti dozoru TC je rovnéz vyloucit studenty ¢i jiné osoby, které porusuji provozni fad TC, z
prostor TC, a v pfipadé neuposlechnuti vyzvy k opusténi prostor informovat a pozadat o soucinnost
bezpe¢nostni sluzbu CZU.
Osoby pfitomné v TC jsou povinny se v prostorach TC chovat tiSe, neprovozovat hudbu ani jiné
zvukové vystupy a zachovavat klidné a dlstojné prostfedi pro psani testl. V pfipadé nedodrzeni
této podminky jsou tyto osoby povinny neprodlené opustit prostor TC.
Osobdam pod vlivem omamnych ¢i psychotropnich latek je do TC vstup zakazan.



Clanek 9
Zavérecné ustanoveni
1. Tento provozni fad je platny a ucinny od 25. 10. 2023.

doc. Ing. Tomas Subrt, Ph.D.
Dékan PEF CZU v Praze

V Praze dne 25. 10. 2023



